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 TATACARA PENGURUSAN ASET ALIH UNIVERSITI 


BAB E : PELUPUSAN 


“Pelupusan” ialah satu proses untuk mengeluarkan aset alih dari milikan, kawalan, simpanan dan rekod 
 mengikut kaedah yang ditetapkan. 


1.  OBJEKTIF 


Pelupusan aset Universiti bertujuan untuk:- 


a.  Memastikan PTJ tidak menyimpan aset alih yang tidak boleh diguna atau tidak diperlukan; 


b.  Menjimatkan ruang simpanan / pejabat; 


c.  Memastikan pelupusan boleh menjana hasil kepada Universiti dan; 


d.  Memastikan kaedah pelupusan yang dipilih bersifat mesra alam dan lestari 


2.  JUSTIFIKASI PELUPUSAN 


Aset alih boleh dilupus berdasarkan justifikasi berikut:- 


a. Tidak Ekonomi Dibaiki (Kos penyelenggaraan yang melebihi 50% daripada harga asal boleh 
 dilupuskan tertakluk kepada bajet untuk menggantikan asset yang telah dilupuskan); 


b.  Usang/obselete; 


c.  Rosak dan tidak boleh digunakan; 


d.  Luput tempoh penggunaan; 


e.  Keupayaan aset alih tidak lagi di peringkat optimum; 


f.  Tiada alat ganti; 


g.  Pembekal tidak lagi memberi khidmat sokongan; 


h.  Disyor selepas pemeriksaan aset alih; 


i.  Perubahan teknologi; 


j.  Tidak lagi diperlukan oleh Jabatan;dan 
 k.  Melebihi keperluan  


3.  KUASA MELULUS 


Kuasa untuk meluluskan pelupusan adalah seperti berikut:- 


3.1  Jawatankuasa Tetap Kewangan (JKTK) 


Nilai perolehan asal satu aset alih melebihi RM500,000. 
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 3.2  Jawatankuasa Pelupusan Aset UKM 


Nilai perolehan asal satu aset alih bernilai di antara RM50,000 hingga RM500,000. 


3.3  Jawatankuasa Kecil Teknikal Pelupusan (JKTP) 


Nilai perolehan asal satu aset alih bernilai kurang daripada RM50,000 


4.  JAWATANKUASA PELUPUSAN ASET UKM 


4.1  Keahlian Jawatankuasa dilantik oleh Naib Canselor 


Pengerusi    :  Pengarah Eksekutif Kewangan 
 Ahli      :    Pengarah JPP 


  Pengarah PTM 


  Timbalan Pengarah PPUKM 
 Setiausaha  :  Ketua Bahagian Aset 


Urusetia       :  Pegawai di Unit Pengurusan Aset, KKL dan PPUKM 


4.2  Peranan Jawatankuasa Pelupusan Aset: 


a.  Meluluskan kaedah pelupusan yang telah disyorkan oleh Jawatankuasa Kecil Teknikal 
 Pelupusan bagi item bernilai RM 50,000.00 


b.  Memperakukan kaedah pelupusan aset melebihi RM 50,000 hingga RM 500,000 
 c.  Memastikan tindakan pelupusan telah diambil mengikut kaedah pelupusan yang telah 


diluluskan 


d.  Meluluskan  permohonan  untuk  meminda  kaedah  pelupusan  sebelum  tamat  tempoh 
 pelupusan. 


5.  JAWATANKUASA KECIL TEKNIKAL PELUPUSAN (JKTP) 
 5.2  Keahlian jawatankuasa dilantik oleh Naib Canselor  


5.2  Dua kategori Jawatankuasa Kecil Teknikal Pelupusan:  


a.  Jawatankuasa Kecil Teknikal Pelupusan Peralatan Pejabat, Perabot, Pengajaran, 
Penyelidikan, Perubatan dan Kenderaan 
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    Keahlian 


Pengerusi :  Timbalan Pengarah (Jabatan Pembangunan dan 
 Penyelenggaraan) / Ketua Jabatan JPB 


Ahli       :    Pegawai Jurutera (Berjawatan Gred J29 sehingga J48) 


  Pegawai Sains (Berjawatan Gred C29 sehingga C48) 


  Pegawai Perubatan (Berjawatan Gred U29 sehingga U48) 
 Setiausaha :  Pegawai di Unit Pengurusan Aset, Jabatan Kewangan Pusat 


Perubatan UKM, Zon Kewangan Kampus Cheras dan UKM 
 Kampus Kuala Lumpur 


b.  Jawatankuasa Kecil Teknikal Pelupusan Peralatan Komputer 
 Keahlian  


Pengerusi  :  Timbalan Pengarah (Pusat Teknologi Maklumat) / Ketua 
 Jabatan PTM 


Ahli       :  Pegawai Teknologi Maklumat (Berjawatan Gred F29 sehingga 
 F48) 


Setiausaha :  Pegawai di Unit Pengurusan Aset, Jabatan Kewangan Pusat 
 Perubatan UKM, Zon Kewangan Kampus Cheras dan UKM 
 Kampus Kuala Lumpur 


5.2  Peranan Jawatankuasa Kecil Teknikal Pelupusan 


a.  Memeriksa aset dan rekod yang hendak dilupuskan. 


b.  Memastikan  segala  maklumat  sulit  dan  rahsia  dalam  peralatan  yang  hendak 
 dilupuskan telah dikeluarkan 


c.  Mengesyor kaedah pelupusan yang sesuai. 


d.  Menandatangani  Laporan  Pemeriksaan  Jawatankuasa  Kecil  Teknikal  Pelupusan 
 (KEW.PA-17) 


e.  Meluluskan pelupusan bagi aset alih bernilai kurang daripada RM50,000 termasuk 
 inventori 


6.  URUSETIA PELUPUSAN 


Penyelenggaraan terbahagi kepada dua (2) jenis seperti berikut:- 


6.1.  Unit  Pengurusan  Aset,  Jabatan  Bendahari  adalah  bertanggungjawab  sebagai  Urusetia 
Pelupusan 



(6)Page | 6  
 6.2.  Tugas-tugas Urusetia adalah seperti berikut: 


i.  Mengurus perlantikan Ahli Jawatankuasa Kecil Teknikal Pelupusan mengikut 
 KEW.PA-15 


ii.  Membuat pemeriksaan dan pengesahan aset/inventori yang hendak dilupuskan di PTJ 
 iii.  Menyediakan  Perakuan  Pelupusan  (PEP)  Aset  Alih  (KEW.PA-16)  (jika  berkaitan) 


sekiranya pelupusan melibatkan: 


a.  Komputer, KEW.PA-16 dihantar kepada Pusat Teknologi Maklumat (PTM) 
 untuk sediakan laporan 


b.  Kenderaan,  KEW.PA-16  dihantar  kepada  Jabatan  Pembangunan  & 


Penyelenggaraan (JPP) untuk sediakan laporan 


iv.  Menyediakan  Laporan  Pemeriksaan  Jawatankuasa  Kecil  Teknikal  Pelupusan 
 (KEW.PA-17) 


v.  Mengurus Mesyuarat JKTP dan pemeriksaan fizikal 


vi.  Mendapatkan perakuan butir-butir aset/inventori yang hendak dilupus daripada JKTP. 


Bagi inventori, kelulusan pelupusan dilakukan oleh JKTP 


vii.  Menyediakan kertas kerja untuk kelulusan JKPA UKM bagi item bernilai RM 50,000 dan 
 bagi item bernilai RM 500,000 untuk kelulusan JKTK 


viii.  Melantik syarikat untuk membuat lelongan awam 


ix.  Melantik kontraktor bagi pelupusan secara buang ke tapak pelupusan yang dibenarkan 
 oleh Pihak Berkuasa Tempatan 


x.  Mengedarkan  minit  mesyuarat  hasil  pemeriksaaan  pelupusan  oleh  Jawatankuasa 
 kepada PTJ yang berkenaan 


xi.  Mengambil tindakan mengikut kaedah pelupusan yang telah diluluskan 


xii.  Menyediakan  Sijil  Pelupusan  (KEW.PA-19)  bagi  semua  pelupusan  yang  telah 
 dilaksanakan dan hantar kepada PTJ yang berkenaan. 


7.  PERMOHONAN PELUPUSAN 


Proses pelupusan bermula setelah PTJ mengemukakan borang permohonan pelupusan kepada Unit 
 Pengurusan Aset,  Jabatan  Bendahari dengan  mengisi  Borang Permohonan Pelupusan  Aset  UKM 
 UKM-SPKP-BEN-PK03-BO02. 


8.  PROSES PELUPUSAN  


Mengenalpasti aset yang hendak dilupuskan; 


a.  Fak/Inst/Pusat  mengisi  Borang  Permohonan  Pelupusan UKM-SPKP-BEN-PK03-BO02  dan 
kemukakan kepada Unit Pengurusan Aset, Jabatan Bendahari. Permohonan Pelupusan  
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 Komputer  perlu  diasingkan  dengan  permohonan Pelupusan  Peralatan  Pejabat,  Perabot, 
 Pengajaran,  Penyelidikan,  Perubatan  dan  Kenderaan  (Jawatankuasa  Kecil  Teknikal 
 Pelupusan yang berbeza) 


b.  Unit  Pengurusan  Aset,  Jabatan  Bendahari  akan  mendaftar  permohonan  pelupusan  dan 
 membuat semakan permohonan pelupusan. 


c.  Jawatankuasa  Kecil  Teknikal  Pelupusan  (JKTP)  akan  menyemak  dan  memperakukan 
 pelupusan aset alih serta mencadangkan kaedah pelupusan yang bersesuaian.  


d.  Urusetia akan menyediakan kertas kerja pelupusan kepada kuasa melulus dan melaksanakan 
 pelupusan mengikut kaedah yang diluluskan; 


e.  Setelah kelulusan diperolehi, urusetia akan mengemukakan salinan kelulusan kepada Fakulti / 
 Institut / Pusat. 


f.  Pegawai  Aset di  PTJ  perlu  mengemaskini di  ruangan  pelupusan dalam  Daftar  Harta  Modal 
 (KEW.PA-2) atau Daftar Inventori (KEW.PA-3) selepas menerima minit kelulusan dari urusetia. 


9.  TEMPOH TINDAKAN PELUPUSAN 


Tindakan pelupusan mengikut kaedah yang diluluskan hendaklah dilaksanakan dalam tempoh tiga (3) 
 bulan dari tarikh surat kelulusan. 


10.  PELANJUTAN TEMPOH 


10.1  Permohonan melanjutkan tempoh pelupusan hendaklah dikemukakan kepada Kuasa Melulus 
 dua (2) minggu sebelum tamat tempoh pelupusan. Pelanjutan tempoh hanya dibenarkan sekali 
 sahaja. 


10.2  Sekiranya  tindakan  pelupusan  tidak  dapat  diselesaikan  selepas  tempoh  pelanjutan,  maka 
 kelulusan adalah terbatal dan permohonan baru hendaklah dikemukakan kerana pengurangan 
 nilai semasa aset alih dan kaedah pelupusan mungkin tidak lagi sesuai. 


11.  PINDA KAEDAH PELUPUSAN 


Permohonan  untuk  meminda  kaedah  pelupusan  hendaklah  dikemukakan  kepada  Kuasa  Melulus. 


Permohonan hendaklah dikemukakan sebelum tamat tempoh kelulusan pelupusan. Sekiranya  
tempoh  pelupusan  telah  tamat,  kelulusan  adalah  terbatal  dan  permohonan  baru  hendaklah 
dikemukakan. 
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 12.  KAEDAH PELUPUSAN 


Dalam  urusan  pelupusan  aset,  kriteria  pulangan  hasil  hendaklah  sentiasa  diberi  perhatian.  Bagi 
 mencapai tujuan ini, Kuasa Melulus hendaklah  meluluskan kaedah pelupusan yang sesuai untuk 
 dilaksanakan dan paling menguntungkan Universiti. Kaedah pelupusan adalah seperti berikut:- 


a.  Jualan secara:- 
 i.  Sebutharga; dan 
 ii.  Lelong. 


b.  E-Waste, Buangan Terjadual dan Sisa Pepejal; 


c.  Jualan Sisa; 


d.  Jual Pukal/Skrap 
 e.  Jual kepada kakitangan 


f.  Tukar Barang atau Perkhidmatan; 


g.  Tukar Beli; 


h.  Tukar Ganti; 


i.  Derma/Hadiah; 


j.  Musnah; dan 


k.  Kaedah-kaedah lain pelupusan yang difikirkan sesuai. 


12.1  Kaedah Pelupusan Secara Jualan 
   


12.1.1  Sebutharga 


i.  Sebutharga hendaklah dipelawa sekurang-kurangnya kepada 3 syarikat atau 
 orang perseorangan. 


ii.  Kenyataan Tawaran Sebutharga menggunakan borang KEW.PA-24. 


iii.  Tawaran  sebutharga  hendaklah  menggunakan Borang  KEW.PA-25  (Harga 
 rezab berdasarkan KEW.PA-16). 


iv.  Tawaran hendaklah dikemukakan ke dalam peti sebutharga Unit Pengurusan 
 Aset, sebelum tarikh dan waktu yang ditetapkan. Sebutharga yang diterima 
 lewat tidak dipertimbangkan. 


v.  Sebutharga  hendaklah  dibuka  oleh  Jawatankuasa  Pembuka  Sebutharga 
 pada tarikh dan waktu yang ditetapkan. 


vi.  Jawatankuasa  Pembuka  Sebutharga  hendaklah  menyenaraikan  semua 
tawaran  yang  diterima  menggunakan  Borang  KEW.PA-26  dan 
menandatangani  Jadual  Sebutharga  tersebut.  Jawatankuasa  Pembuka 
Sebutharga  hendaklah  mengemukakan  Jadual  Sebutharga  kepada 
Jawatankuasa Sebutharga untuk pertimbangan dan keputusan selanjutnya. 
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 vii.  Dalam  memilih  tawaran  sebutharga,  Jawatankuasa  Sebutharga  hendaklah 


memastikan harga tawaran yang diterima adalah yang paling menguntungkan 
 Universiti. 


viii.  Surat  tawaran  akan  dikeluarkan  kepada  penyebut  harga  yang  berjaya. 


Sekiranya  penyebut  harga  yang  terpilih  menolak  tawaran,  Jawatankuasa 
 Sebutharga hendaklah menimbang tawaran-tawaran lain atau memutuskan 
 pelawaan sebutharga semula. 


12.1.2  Lelong 
   


i.  Pelupusan melalui kaedah lelong boleh dilaksanakan ke atas aset berikut: 


a.  Mempunyai nilai pasaran; 


b.  Kuantiti yang banyak; dan  


c.  Terdapat permintaan yang tinggi untuk membelinya 


ii.  Tatacara lelongan: 


a.  Lantik syarikat yang menguruskan lelongan awam. 


b.  Harga rezab untuk lelongan berdasarkan kepada nilai semasa aset di 
 Borang  Perakuan  Pelupusan  KEW.PA-16  hendaklah  dinyatakan  di 
 dalam senarai aset yang akan dilelong. 


12.2  E-Waste, Buangan Terjadual dan Sisa Pepejal 


i.  Aset yang dikategorikan sebagai e-waste di bawah Peraturan Kualiti Alam Sekeliling 
 (Buangan Terjadual) bermaksud barang elektrik/ elektronik yang tidak boleh digunakan 
 dalam bentuk dan fungsi asal seperti komputer dan  aksesori(pencetak dan pengimbas), 
 mesin  fotostat,  televisyen,  peti  sejuk,  alat  pendingin  hawa,  telefon  bimbit  dan 
 aksesori/bateri; 


ii.  Barang-barang yang dikategorikan sebagai BuanganTerjadual adalah seperti berikut:- 
 a.  Buangan  minyak  terpakai  seperti  minyak  terpakai  daripada  stesen  servis 


kenderaan depot tentera; 


b.  Bateri asid plumbum terpakai (bateri kenderaan); 


c.  Bahan  mudah dibakar dalam  bekas  yang  dibenarkan seperti  duit,  pakaian 
 atau rokok; 


d.  Buangan  makmal  seperti  bahan  kimia  luput  tarikh,  ubat  atau  buangan 
 farmaseutikal; dan 


e.  Bahan  gas  berkait chloroflourocarbon (CFC),  bahan  binaan  terpakai  dari 
 asbestos dan lain-lain buangan terjadual. 


iii.  Aset  yang  dikategorikan  sebagai  Sisa  Pepejal  hendaklah  dilupuskan  mengikut  Akta 
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 Pengurusan  Sisa  Pepejal  dan  Pembersihan  Awam  2007.  Sisa  Pepejal  ditafsirkan 
 sebagai:- 


a.  apa-apa bahan sekerap atau benda lebihan lain yang tidak dikehendaki atau 
 keluaran yang ditolak yang timbul daripada penggunaan apa-apa proses; 


b.  apa-apa benda yang dikehendaki dilupuskan kerana sudah pecah, lusuh,  
 tercemar atau selainnya rosak;atau 


c.  apa-apa bahan lain yang mengikut Akta ini atau mana- mana undang-undang 
 bertulis lain dikehendaki oleh pihak berkuasa yang dilupuskan. 


iv.  Kos  pengendalian  pelupusan  hendaklah  ditanggung  oleh  Jabatan/PTJ  yang 
 melupuskan aset tersebut dan hendaklah mematuhi sepenuhnya peraturan perolehan 
 perkhidmatan. 


v.  Jabatan/PTJ  hendaklah  merujuk  kepada  Jabatan  Alam  Sekitar  dan  Jabatan 
 Pengurusan  Sisa  Pepejal  Negara  bagi  mendapatkan  keterangan  lanjut  mengenai 
 perkara ini atau akta yang berkaitan. 


12.3  Jualan Sisa 


i.  Kaedah pelupusan secara jualan sisa dilaksanakan bagi aset selain daripada Buangan 
 Terjadual  dan Sisa Pepejal.  Aset  yang  boleh  dilupuskan  melalui  kaedah  jualan  sisa 
 adalah aset yang tidak boleh digunakan dalam bentuk dan fungsi asalnya.  


ii.  Penjualan sisa aset hendaklah dilaksanakan seperti berikut:- 


a.  Nilai  perolehan  asal  bagi  satu  aset  atau  secara  agregatnya  tidak  lebih 
 daripada lima puluh ribu ringgit (RM50,000) atau beratnya kurang daripada 
 1000  kilogram  hendaklah  dilaksanakan  secara  jualan  terus  kepada  mana-
 mana Syarikat yang berdaftar dengan Kementerian Kewangan dalam bidang 
 Membeli Barang Lusuh (Perlu Permit) dengan keutamaan kepada Bumiputra. 


b.  Nilai perolehan asal bagi satu aset atau secara agregatnya lebih daripada lima 
 puluh  ribu  ringgit  (RM50,000)  atau  beratnya  lebih  daripada1000  kilogram 
 hendaklah  dilaksanakan  secara  tender/sebut  harga  dengan  keutamaan 
 Syarikat  Bumiputera  mengikut  Negeri/  Setempat  yang  berdaftar  dengan 
 Kementerian Kewangan dalam Bidang Membeli Barang Lusuh (Perlu Permit). 


c.  Jabatan yang mempunyai kuantiti sisa aset yang banyak dalam jangka masa 
 panjang boleh mewujudkan kontrak pusat/panel dengan mendapat kelulusan 
 Jawatankuasa Pelupusan UKM.


d.  Kenderaan yang telah diluluskan pelupusan secara jualan sisa tidak boleh 
didaftarkan  semula  dengan  Jabatan  Pengangkutan  Jalan.  Urusetia 
Pelupusan hendaklah memaklumkan kepada Jabatan Pengangkutan Jalan 
mengenai  pelupusan  kenderaan  tersebut  supaya  pendaftaran  kenderaan 
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 dibatalkan.


12.4  Jual Pukal / Skrap 


i.  Dapatkan sekurang-kurangnya 3 sebutharga daripada syarikat / individu. 


ii.  Pilih tawaran harga yang tertinggi/memenuhi syarat  dan tertakluk kepada keputusan 
 Jawatankuasa Pemilih. 


iii.  Keluarkan  surat  tawaran  kepada  syarikat  /  individu  yang  berjaya  dan  maklumkan 
 tawaran harga serta tarikh untuk mengambil aset. 


12.5  Jual kepada kakitangan 


i.  Penentuan harga ditetapkan oleh JKTP / JKPA bergantung kepada jenis aset. 


ii.  Keluarkan surat tawaran kepada kakitangan dan maklumkan tawaran harga serta tarikh 
 untuk mengambil aset 


12.6  Tukar Barang atau Perkhidmaan 


Kaedah pelupusan secara tukar barang atau perkhidmatan merupakan pertukaran aset dari 
 jenis yang sama  atau berbeza; atau pertukaran aset dengan perkhidmatan. Kaedah tukar 
 barang atau perkhidmatan dilaksanakan berasaskan:- 


i.  Pertukaran  aset  atau  perkhidmatan  adalah  berasaskan  nilai  terbaik  tanpa 
 melibatkan kos tambahan; 


ii.  Nilai aset hendaklah dianggarkan oleh pihak yang pakar dalam bidang berkenaan; 


iii.  Pertukaran  aset  atau  perkhidmatan  hendaklah  mengikut  keperluan  sebenar 
 Jabatan;dan 


iv.  Syarikat pengeluar atau agen pembekal aset baru hendaklah bertanggungjawab 
 memberi khidmat lepas jualan. 


12.7  Tukar Beli 
   


i.  Dilaksanakan bagi aset yang masih boleh diigunakan dalam bentuk asal tetapi tidak 
 diperlukan oleh PTJ dan pembekal asal atau pembekal yang berniaga dalam bidang 
 berkaitan.; 


ii.  Aset  perlu  dikeluarkan  sebelum  gantinya  dipasang.  Sebagai  contoh,  loji/alat 
 penghawa dingin perlu dibuka sebelum penggantinya dipasang; 


iii.  Penggantian aset hendaklah disahkan oleh Pegawai yang pakar (jika perlu); 


iv.  Harga jualan barang lupus dirundingkan antara PTJ dengan pembekal; 
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 v.  Peruntukan yang mencukupi bagi membiayai harga penuh aset yang akan diganti; 


vi.  Harga  jualan  aset  hendaklah  dikreditkan  sebagai  hasil  Universiti  dan  tidak  boleh 
 ditolak daripada harga sebenar aset yang hendak dibeli; dan 


vii.  Cadangan  jualan  secara  tukar  beli  hendaklah  dimasukkan  sebagai  syarat  dalam 
 dokumen pelawaan tender/sebut harga dan juga dalam perjanjian kontrak perolehan. 


12.8  Tukar Ganti 
   


i.  Kaedah  pelupusan  secara tukar  ganti  boleh  dilaksanakan  ke  atas  aset  yang  tidak 
 ekonomi  dibaiki  tetapi  boleh  dikeluarkan  komponen-komponen  tertentu  seperti 
 komponen kenderaan atau perkakasan komputer dikeluarkan dan dipasang sebagai 
 alat atau komponen ganti bagi pembaikan jentera atau kenderaan atau perkakasan 
 komputer yang lain. 


ii.  Pelupusan secara tukar ganti dilaksanakan berasaskan :- 
   


a.  Aset yang sama jenis dan kegunaannya; 


b.  Diperiksa dan disahkan kesesuaiannya oleh Pegawai Teknikal; dan 


c.  Alat atau komponen tukar ganti yang dipasang kepada aset penerima perlu 
 direkodkan di Bahagian B KEW.PA-2 aset berkenaan. 


  


iii.  Aset  yang  ditukar  ganti  hendaklah  dimasukkan  ke  dalam  stok  untuk  penempatan 
 sementara  sebelum  dipasang  kepada  peralatan  lain  yang  sama  jenis  atau 
 kegunaannya. Satu senarai berasingan hendaklah disediakan bagi tujuan rekod. 


   


12.9  Derma/Hadiah 
   


i.  Pelupusan aset secara hadiah boleh dilaksanakan:- 


a.  Dari PTJ kepada mana-mana organisasi, pertubuhan sukarela. 


b.  Dari  PTJ  kepada  badan-badan  lain  yang  dianjurkan  dan  diiktiraf  oleh 
 Kerajaan. 


ii.  Aset yang boleh dilupuskan secara hadiah adalah:- 


a.  Aset  boleh  digunakan  lagi  dalam  bentuk  dan  fungsi  asal  tetapi  tidak 
 diperlukan lagi oleh agensi Kerajaan; atau 


b.  Aset tidak ekonomi diperbaiki tetapi boleh diguna sebagai bahan latihan dan 
 pameran. 


iii.  Kaedah pelupusan secara hadiah dilaksanakan berasaskan:- 
a.  Permohonan atau keperluan penerima; dan 
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 b.  Kos pengendalian dan pengangkutan hendaklah ditanggung oleh penerima. 


iv.  Cadangan  pelupusan  secara  hadiah  hendaklah  disokong  dengan  surat  permohonan 
 daripada organisasi, pertubuhan sukarela atau badan-badan lain. 


v.  Kad Pendaftaran bagi kenderaan yang dihadiahkan hendaklah ditukar hak milik kepada 
 penerima. 


12.10 Musnah 


i.  Kaedah  pemusnahan  hendaklah  menjadi  pilihan  terakhir  setelah  mendapati  semua 
 kaedah  seperti  jualan,  hadiah  dan  sebagainya  tidak  sesuai  untuk  dilaksanakan. 


Kaedah pelupusan  secara musnah boleh dilaksanakan bagi aset yang tiada nilai jualan 
 atau nilai sisa atau aset yang berunsur keselamatan dengan  cara berikut:- 


a.  Ditanam 
 b.  Dibakar 
 c.  Dibuang 
 d.  Ditenggelam 


e.  Diletup/ diledak/ dilebur 


ii.  Langkah-langkah  berikut  hendaklah  diambil  sebelum  pelupusan  secara  musnah 
 dilaksanakan:- 


a.  Mendapat  kelulusan  tempat  pemusnahan  daripada  Pihak  Berkuasa  yang 
 berkenaan seperti Pihak   Berkuasa Tempatan (PBT), Jabatan Alam Sekitar, 
 Jabatan Laut atau Pihak Berkuasa Lain mengikut mana yang berkenaan; 


b.  Mematuhi peraturan dan garis panduan yang  ditetapkan oleh Pihak Berkuasa 
 yang berkenaan; 


c.  Bahan-bahan  yang  boleh  digunakan  sebagai  alatganti  hendaklah 
 ditanggalkan atau dikeluarkan terlebih  dahulu untuk kegunaan akan datang; 


d.  Tindakan  bersesuaian  seperti  diketuk,  dipotong,  digelek,  dirincih  dan 
 sebagainya  perlu  diambil  terlebih  dahulu  supaya  tiada  mana-mana  pihak 
 dapat mengambil dan menjual semula atau bagi aset yang mempunyai unsur-
 unsur keselamatan, tiada sebarang maklumat dapat diakses; dan 


iii.  Ketua Jabatan atau Pegawai Aset yang melupuskan aset hendaklah melantik dua (2) 
 orang pegawai di gred yang bersesuaian untuk menyaksikan bahawa aset tersebut telah 
 dimusnahkan. Sijil Penyaksian Pemusnahan  KEW.PA-18 hendaklah disediakan  
 iv.  apabila  pemusnahan  telah  selesai  dilaksanakan  dan  dikemukakan  kepada  Kuasa 


Melulus. 


12.11 Kaedah-kaedah lain pelupusan 


Kaedah lain yang tidak dinyatakan hendaklah mendapat kelulusan dari Kuasa Melulus 
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 13.  PELUPUSAN ASET MILIK AGENSI KERAJAAN KEPADA PIHAK SWASTA  


Kementerian atau Jabatan hendaklah melaksanakan pelupusan ke atas aset yang akan diserahkan 
 kepada pihak swasta berikutan projek penswastaan dan seumpamanya mengikut kaedah bersesuaian 
 seperti  hadiah  atau  jualan.  Permohonan  pelupusan  hendaklah  dikemukakan  ke  Perbendaharaan 
 Malaysia untuk pertimbangan dan kelulusan 


14.  PELUPUSAN MELALUI KONTRAK PUSAT 


Jika  terdapat  pelupusan  melalui  kontrak  pusat,  urusetia  hendaklah  menggunakan  peraturan 
 berkenaan. 


15.  TINDAKAN SEMASA MELAKSANAKAN PELUPUSAN 
 15.1. Label Hak Milik UKM pada aset perlu dipadamkan 


15.2. Jabatan  Pengangkutan  Jalan  (JPJ)  hendaklahdiberitahu  mengenai  pelupusan  kenderaan 
 supaya pendaftaran kenderan UKM dibatalkan 


15.3. Kad  Pendaftaran  kenderaan  bermotor  diserahkan  kepada  kontraktor/  pembeli  kecuali 
 pelupusan secara jualan sisa. Aset Universiti  yang  telah  di  lupus  dikecualikan  daripada 
 semua  jenis  cukai  kecuali  bagi  aset  yang  diimport  hendaklah  mematuhi  akta  pihak 
 berkuasa berkenaan. 


15.4. Sijil  Pelupusan  KEW.PA-19  disediakan  dan  dikemukakan  kepada  Kuasa  Melulus  bersama 
 dokumen sokongan seperti berikut:- 


i.  Resit jualan bagi pelupusan secara jualan; 


ii.  Surat Akuan Penerimaan bagi kaedah pelupusan  secara hadiah; 


iii.  Sijil Penyaksian Pemusnahan KEW.PA-18 bagi pelupusan kaedah pemusnahan; dan 
 iv.  Akuan  penerimaan bagi pelupusan secara  Buangan Terjadual/ Sisa Pepejal. 


15.5. KEW.PA-2 atau KEW. PA-3, KEW.PA-4 atau KEW.PA-5  dan KEW.PA-7 hendaklah dikemas 
kini.



(15)Sila 


tandakan () bagi pilihan di bawah: 


Fakulti/Jabatan : ________________________________ 


Catatan : Semua maklumat WAJIB untuk diisi. Sekiranya maklumat sudah tiada, anggaran perlu dibuat. (terutama bagi maklumat tarikh beli dan harga beli). Borang permohonan perlu dihantar 
 kepada Unit Pengurusan Aset, Jabatan Bendahari selewat-lewatnya 7 hari sebelum tarikh Jadual Pemeriksaan Jawatankuasa Teknikal Pelupusan (JKTP) UKM untuk tindakan 
 selanjutnya.. Bagi pelupusan kenderaan perlu dilampirkan kos penyelenggaraan dan salinan pendaftaran kenderaan tersebut.  


Sebarang pertanyaan boleh menghubungi  di talian 03-8921 5185/5182/4005- Fax : 03-89215897 


Dilaporkan oleh,  Diluluskan oleh, 


………..      ……… 


Nama : 


Cop Jawatan:  Cop Jawatan : 


Tarikh : 
 No. Tel :     
 Email :  


UKM-SPKP-BEN-PK03-BO02  No. Semakan: 00  Tarikh Kuatkuasa: 01/08/2013 
 BORANG PERMOHONAN PELUPUSAN 


   Inventori 


(< 3,000) 


Harta Modal 
 (>3,000) 


Peralatan Pejabat/Perabot       


Komputer       


Bil  Keteranga


n Aset Alih  Jenama/Model  No. Siri  Kuantiti  No 
 Pesanan 


Rasmi 


Harga  
 Beli 
 (seunit) 


RM 


Tarikh 
 Beli 


Id Aset 
 Alih 


Lokasi Aset  
 Alih 


Alasan 
Pelupusan 



(16)KEW.PA-15


No. Ruj:      UKM(S)3.1/179/3/1 
 Tarikh:       


Tuan / Puan, 


LANTIKAN SEBAGAI AHLI JAWATANKUASA KECIL TEKNIKAL PELUPUSAN   


Merujuk kepada perkara di atas, sukacita dimaklumkan bahawa Tuan / Puan dilantik sebagai Ahli Jawatankuasa 
 Kecil Teknikal Pelupusan _______________ untuk memeriksa aset yang dicadangkan untuk dilupuskan. 


Peranan dan tanggungjawab Ahli Jawatankuasa Kecil Teknikal Pelupusan Aset adalah seperti berikut: 


(a)  Memeriksa aset dan rekod yang hendak dilupuskan. 


(b)  Memperakukan pelupusan aset. 


(c)  Mengesyor kaedah pelupusan yang sesuai. 


(d)  Meluluskan pelupusan aset bernilai RM50,000 ke bawah 


Saya yakin dengan kewibawaan Puan dapat melaksanakan tanggungjawab ini dengan jayanya. 


Sekian, terima kasih. 


Yang benar 


NAIB CANSELOR 


s.k  -  Bendahari 


Universiti Kebangsaan Malaysia 
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UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA 
 PERAKUAN PELUPUSAN (PEP) ASET ALIH 


Jabatan  :      


       


Alamat  :UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA, BANGI      


       


No. Siri Pendaftaran Aset  :      


(KEW.PA-2/PA-3)      


       


No. Kodifikasi Nasional  :  Jumlah jarak perjalanan(km)/  :   


   Tempoh penggunaan(jam)      


Jenis, Jenama dan Model  :  Tahap Penyampaian Perkhidmatan(%)  :   


       


No. Chassis/Siri Pembuat  :  Jumlah Kos Penyelenggaraan Terdahulu  :   


       


No. Enjin  :  Anggaran Kos Penyelenggaraan Semasa  :   


       


No. Pendaftaran (kenderaan)  :  Nilai Semasa  :   


       


Tarikh dibeli  :   Anggaran Nilai Selepas Diperbaiki  :   


       


Harga Perolehan Asal  :  Anggaran Tahan Selepas Diperbaiki  :   


       


LAPORAN PEMERIKSAAN 


Butir-butir penambahbaikan yang perlu :-      


1.  ………...………      


2. …..……….………...……….      


3. ….………..……….      


           


Disahkan bahawa aset tersebut telah diperiksa dan diperakukan untuk pelupusan      


atas sebab-sebab berikut :-      


1.  ………..………      


2. ……….……….      


3. ………...……….      


       


………  ………      


(Tandatangan)  (Tandatangan)      


Nama    :  Nama    :      


Jawatan :  Jawatan :      


Tarikh    :  Tarikh    :      


Cop       :  Cop       :      


   
 Ruangan ini hendaklah diisi jika PEP melebih tempoh satu (1) tahun.      


Aset telah dibuat penilaian semula dengan nilai semasa RM ……….      


       


       


………         Cop       :      


(Tandatangan)      


Nama    :      


Jawatan :      


Tarikh    :               



(18)                                    KEW PA-17 


                                   


                                      


UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA 


LAPORAN PEMERIKSAAN JAWATANKUASA KECIL TEKNIKAL PELUPUSAN   


   HADIR:                                  


   1                                  


   2                                  


Bil.  Deskripsi Aset/ 


Jenama/Jenis  Model   No Siri  Pesanan 


Rasmi  Kuantiti  Harga Beli 


(RM)  Jumlah 


(RM)  Tarikh Beli  ID Aset  Lokasi  Alasan 
 Pelupusan 


Cadangan 
 Jawatankuasa 


Teknikal 


                                      


                                      


                                      


                                      


                                      


                JUMLAH            


   TURUT HADIR:          


   1                                  


   2                                  


   Cadangan :                                   


   Tarikh Pemeriksaan :    


                                


   Tempat Pemeriksaan :                                 


   Tandatangan   : 


______________________        Tandatangan   : 


______________________     Tandatangan   : _________________________ 


                                      


   Nama   :            Nama   :         Nama   :     


   Jawatan   : PENGERUSI JKTP PELUPUSAN    Jawatan   : AHLI JKTP PELUPUSAN    Jawatan   : SETIAUSAHA JKTP 


PELUPUSAN   
    Tarikh 


Pemeriksaan   :            Tarikh 


Pemeriksaan   :         Tarikh 


Pemeriksaan   :     



(19)KEW.PA-18 


UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA 
 SIJIL PENYAKSIAN PEMUSNAHAN ASET ALIH 


Disahkan aset seperti maklumat  berikut telah dimusnahkan. 


Kelulusan Pelupusan   :... 


Secara    : (Tanam/Bakar/Buang/Tenggelam)* 


Tarikh   :……….……. 


Tempat   :……..……… 


……….……….      ………   


Tandatangan    Tandatangan 


Nama:   ……….       Nama: ………. 


Jawatan: ………      Jawatan: ……….. 


Cop:       Cop:   


* Pilih mana yang berkenaan
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SIJIL PELUPUSAN ASET ALIH  


FAKULTI/JABATAN  :   


KERTAS  :   


JKTP  BIL.  :    JKPA BIL.  :  JKTK BIL.  : 


Merujuk surat kelulusan No. Rujukan UKM 3.1/322/3 bertarikh______________, saya mengesahkan tindakan pelupusan telah 
 dilaksanakan seperti berikut:- 


1.  Aset berikut telah dilupuskan secara pindahan/hadiah. 


Bilangan item ………….……… dipindahkan/hadiah 
 kepada………..……… 


(Surat Akuan Terima disertakan) 


2.  Aset berikut telah dilupuskan secara dijual. 


Bilangan item __ No.Resit _________bertarikh _______________ 


(Salinan Resit Disertakan) 


3.  Aset berikut telah dilupuskan secara musnah.  


Bilangan item: ……….……….. 


Cara dimusnahkan: ………..  


(Sijil Menyaksikan Pemusnahan disertakan) 


4.  Aset berikut telah dilupuskan melalui kaedah-kaedah lain. 


Bilangan item: ………...   


Kaedah pelupusan: ………... 


(Dokumen berkaitan disertakan) 


5.  Aset berikut telah dimasukkan ke dalam stok. 


Bilangan item ..……….. 


(Salinan Kad Kawalan Stok Disertakan) 


Tandatangan Ketua Jabatan  : ……… 


Nama     :  


Jawatan   :  


Tarikh     : ……… 


COP RASMI 


KEW.PA-19 
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 KEW.PA-20  


              


              


              


 LAPORAN TAHUNAN PELUPUSAN ASET ALIH UNIVERSITI  
  SUKU TAHUN       TAHUN  


                          


 BAHAGIAN/ JABATAN : UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA        


      


 BIL    JENIS ASET  


 JUMLAH 
 NILAI 
 PEROLEHAN 


ASAL (RM)  


 HASIL 
 PELUPUSAN 


(RM)  


 KAEDAH PELUPUSAN YANG DILAKSANAKAN (JUMLAH NILAI PEMBELIAN ASAL BARANG)  


 JUAL 
 PUKAL 


(RM)  


 BUANG      
 (RM)  


 JUAL PADA 
 KAKITANGA


N (RM)  


SUMBANG
 AN/DERM


A (RM)  


HADIAH 
 (RM)  


 TRADE 


IN (RM)    LAIN-LAIN (RM)  


1    Alat Pengajaran Dan  


Penyelidikan      


2    Peralatan Pejabat 


Dan Perabot      


3    Kenderaan  


4   Komputer      


    JUMLAH  
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            EPP 331 – Manufacturing Technology II      [Teknologi Pembuatan II] 
        
      

        Untuk menghasilkan satu komponen yang rumit seperti penujah yang ditunjukkan  dalam Rajah S6 [b], pelbagai kaedah pembuatan boleh dipilih seperti tuangan,  tempaan dan pemesinan

    
      
          
        
            [a] Bincangkan kandungan pemerian makna melalui kaedah komponen
        
      

        Seterusnya, nyatakan penyebaran  maklumat  yang utama dalam ayat-ayat bahasa Malaysia yang  berikut:.. [i]    Saya ada

    
      
          
        
            -  Rekabentuk  Sub-sistem  Kapal  Angkasa


        
      

        (c)  Terangkan  kepentingan  sistem  Pengendalian  Data  atas  Pesawat  kepada  sistem Telemetri,  Telearahan  dan  Pengesanan  serta  terangkan  secara  ringkas  komponen- komponen 

    
      
          
        
            EBB  44014  -  Metalurgi  Gunaan Masa:3 jam  '
        
      

        Terangkan  mengapa  proses-proses  seperti tuangan pasir,  acuan kelompang,  acuan  plaster  dan  penuangan  lilin  boleh  menghasilkan komponen  dengan  bentuk  yang lebih  kompleks

    
      
          
        
            CIT502 – Pengaturcaraan dan Kejuruteraan Perisian Berorientasi Objek 
        
      

        Gunakan  satu  CardLayout   untuk  memaparkan  komponen-komponen  GUI  yang  akan  membenarkan  pengguna  memasuki  data  yang  diperlukan  ke  dalam  atur  cara  bagi  mengira  gaji

    
      
          
        
            Terangkan tentang komponen-komponen utama dalarn sesuatu sistem penglihatan mesin
        
      

        Dalam suatu proses pengisaran permukaan (face milling) terhadap satu bahankerja keluli yang berukuran 12 sm X 2 sm, telah digunakan sebuah pengisar yang bergarispusat 4 sm

    
      
          
        
            JABATAN BENDAHARI | UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA |      
        
      

        Borang permohonan perlu dihantar kepada  Bahagian  Aset,  Jabatan  Bendahari  selewat-lewatnya  7  hari  sebelum  tarikh  Jadual  Pemeriksaan  Jawatankuasa  Teknikal  Pelupusan  (JKTP)

    
      
          
        
            TATACARA PENGURUSAN  ASET ALIH UNIVERSITI (TPAU)
        
      

        Ketua  PTJ  hendaklah  melantik  sekurang  -  kurangnya  dua  (2)  orang  Pegawai  berjawatan  gred 27 ke atas yang tidak terlibat secara langsung dalam pengurusan aset alih untuk 
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